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Concurso Especial de Plazas Vacantes de Docentes Interinos

Instructivo para incorporacion de documentos para el tramite Contratacion

de docentes interinos en la plataforma SIGOB-SOL

Objetivo: Brindar orientacion a los directores de centros educativos sobre el
mecanismo para la incorporacion de documentos para el tramite Contratacion
de docentes interinos en la plataforma SIGOB SOL.

1. Ingresa a la plataforma SIGOB SOL utilizando el enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario

2. Ingrese sus credenciales (Correo electronico y contrasefia).

Iniciar sesion

& Ingrese su direccion E-mail
a Ingrese su contrasena
™
No soy un robot Iniciar »¥
'?CLE‘TCH%
# Olvidé mi contrasenia |

;Mo tiene una cuenta de usuaric? EEe[EIEEE] &

3. Ingrese al tramite del docente seleccionado a ocupar la plaza.

América Latina y el Caribe
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SIGOB
UDR

Tramites vigentes asignados a Ud.

Ud. tiene 1 tramites vigentes actualmente.

Filtrar Q

Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio
T Proxima accion Solicitado por

Cadigo de tramite T Asunto Y Fechaingre.. T Tipo de tramite T Estado * Y Fase actual
Aplicacién a plaza interina hace 17 dias Contratacién de docentes » Seleccion del docente a ocupar

INTERINOS/F1/00033... . En Gestion Ninguna
2022 02/02/2022 interinos 2022 - Fase | plaza vacante

4. Dirijase al campo “Documentos del docente para su nombramiento” y
verifique que el docente a incorporado los documentos: foto de NIT (frente
y dorso), foto del NUP o INPEP, foto del contrato o libreta bancaria, fecha
de nacimiento, lugar de nacimiento (Municipio).
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5. Complete los siguientes campos obligatorios, segun la informacion
incorporada por el docente:
e Numero de NIT.

e Numero de NUP o INPEP.
e Nombre de institucion financiera a la que esta asociada el docente.
e Tipo de cuenta bancaria.
e Numero de cuenta bancaria.
DOCUMENTOS DEL DOCENTE PARA SU NOMBRAMIENTO A

‘0TO DE NIT - FRENTE DEL CARNET FOTO DE NIT - DORSO DEL CARNET:

FOTO NUP/INPEP:

Nombre de Institucién Financiera:

JNTRATO BANCARIO O LIBRETA BA|

orporar fota de su contrato bancario
| Tipo de cuenta bancaria: v | I Namero de cuenta bancaria: I

6. Dirijase al grupo: “Seleccion y toma de posesion”, incorpore el documento
Motivacién de seleccion de docente (En formato PDF) y registre la fecha
en la cual hizo la incorporacion del documento.

SELECCION Y TOMA DE POSESION

Motivacién de seleccion de docente (PDF) Seleccione... Toma de Posesion (PDF) Seleccione...

echa de incorporacién de documento: | dia/mes/afio i
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7. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton:
“Guardar Cambios”.

Ameérica Latina y el Caribe

EN o
SIGL:B
mm 252!
» a Guardar cambios 0 Cancelar 9 Enviar mensaje

8. Ingrese nuevamente al tramite del docente seleccionado.
Trémi‘[es Vigentes as"gnados a Ud Bienvenido(o) & Daniel Alexander Saravia Villalta

Ud. tiene 23 tramites vigentes actualmente.

Filtrar... Q

Arrastre el titulo de una columna y suéltelo aqui para agrupar por ese criterio

Cédige de trémite T Asunto T  rfechaingre.. T  Tipo de trémite T Estado T T Fase actual T Préxima accién Solicitado por
Aplicacion a plaza interina hace 17 dias Contratacién de docentes .. .

INTERINOS/F1/00033... ) ) En Gestion Toma de posesion del cargo Ninguna
2022 02/02/2022 interinos 2022 - Fase |

9. Dirijase nuevamente al grupo: “Seleccion y toma de posesion®, incorpore
el documento de Toma de posesion.
SELECCION Y TOMA DE POSESION

Mativacién de seleccién de docente (PDF)

Toma de Posesién (PDF) Seleccione...

@ Incorporar la Toma de Posesién formada por el Conseio Directivo Escola

Seleccione...

10. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla, de clic al boton: “Finalizar
tramite” y seleccione la opcion “Aprobado”.

Ameérica Latina y el Caribe

SIG{:B

Gobern ha

Eﬂ Finalizar tramite ~ ﬂ Enviar mensaje

& Aprobado

+/ Aprobado
parcialmente
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11. Indique los motivos de la finalizacion del tramite y de clic al boton “Aprobar
tramite”.
& Aprobar tramite

ndique los motivos por los que se aprugba el tramite

A Esta accion no se puede deshacer

B I U as

» & Aprobar trdmite

Fin del proceso.
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